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概述

作为一个新学员，刚刚接触到网络教育的平台，可能会感觉有些陌生，各个模块都如何操作？有什么功能？如何在网络教学平台中学习和交流？此文档将会对你所使用的模块进行详尽的阐述，一一解决你在操作当中所遇到的各种问题！

此文档主要对以下五部分介绍，分别是注册登录，学习支持，我的课程，我的证书、学习社区。

第一部分注册登录，主要介绍用户如何注册、登录平台，这部分比较简单。
第二部分学习支持，主要介绍用户如何选课，修改个人信息，参与调查，查看公告、消息，了解师资和推荐教材等，选课包括自主选课和选课卡选课。
第三部分我的课程，进入首页即可看到我的在线课程、我的考试、历史学习档案，学习通知几个部分，进入每个部分即可进行相应的操作及查看。

第四部分我的证书，供用户查看获得的证书、未获得的证书，证书介绍等。

第五部分学习社区，学习社区介绍。
第一章   注册登录
打开IE浏览器，登录远程教育平台分站的首页，如图1-1-1所示：
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图1-1-1

· 注册

在首页界面中，如果是未注册用户，则单击注册按钮进行注册，如图1-1-2所示：

[image: image2.png]BPER

=

Z—

ezii]

SiEEE?





图1-1-2

单击“注册”按钮后，进入注册界面，如图1-1-3所示：
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图1-1-3
在注册界面，逐条填写注册的详细信息。填写信息完毕后，单击“立刻注册”

按钮即可。如填写的信息符合系统要求，则出现注册成功界面，如图图1-1-4所示：
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图1-1-4

如果填写的内容不符合要求，则保持在该页面，并提示错误的填写项。


注册成功后自动跳转到个人资料完善页面，用户补全自己的个人资料就可以完成完整的注册，如下图1-1-5所示：
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图1-1-5
提交成功后，用户就可以点击“现在登录”默认登录到平台首页。如下图1-1-6所示：
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图1-1-6

· 登录
如果是已注册用户，则输入用户名和密码，单击登录，进入用户所在界面，即用户注册时选择的站点的界面，如图1-1-7所示：
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图1-1-7

登录后进入我的课程界面，如图1-1-8所示：
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图1-1-8

在该界面中学员可以看到正在学习的课程和要参加的考试。也可以查看自己的历史学习档案。点击首页，进入到登录后的首页界面，如图1-1-9所示：
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图1-1-9

已注册学员如果想学习其他分站的内容或浏览其他分站的信息，请 在该界面中，单击“分站点”，浏览某个分站的开课情况，然后点击“分站名称”就可以进入到该分站进行选课。如下图1-1-10所示：
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                                图：1-1-10

登录时，如忘记密码，还可以通过单击“忘记密码”，输入登陆名、密码提示问题的答案重新设置密码。

第二章   学习支持
学习支持主要有：选课、查看通知公告、证书查询、参与调查、查看了解名师介绍，教材推荐，工具下载，修改个人信息等。

2.1选课
选课包括自主选课和选课卡选课。

自主选课：学习者根据平台发布的培训班或者培训专题，或者课程推荐信息，了解开展培训的情况和课程，然后进一步的进行选课操作，前提条件是学习者必须是已经注册的用户。在首页每一个培训班下的课程后面都会有一个选课按钮，如下图所示2-1-1所示：

[image: image11.png]BH/AE 2 REHRE

 FEEAFE EREHTRIA (2011-05-28] » RIEBAAPIRERS (Hi) R

= AFHER201FFE—HI0L. [2011-05-21] » PIEIRE T RSMARARRY (H105) v g
" 2010FFZHWIPOHR . [2011-05-15]
» OEREREE A (201054 (21
 ETFIE2010FEERER .. (2

09

REBERERLAS
FTHBAITERE
TEEV
O REARUEENE
= PSR T MAMAP VRS 4116 [2011-05-09-2001-05-5
BRE
O VIR 201 EBTIZZVITE

- WRAFLET £:3
» RS AIAR AR ST LS PIERIRE T MAMAPIURE HiEH v EF




图2-1-1

如果该课程在选课的时间范围内，学习者可以点击进入选课，如下图2-1-2所示：
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图2-1-2

点击图2-1-2的选课按钮，如果学习者还没有登录不能进行选课会提示需要登录，如下图2-1-3所示：
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图2-1-3

点击图2-1-2的选课按钮，如果学习者已经登录，会进入选课成功页面，如下图2-1-4所示：
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图2-1-4

 如果学习者已经选过该课程，会提示学习者已经选过了该课程，如下图2-1-5所示：
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图2-1-5
    选课卡选课：学习者可以根据自己拿到的选课卡进行 选课卡激活选课，选课卡中已经集成了相关的课程，学习者只需要激活一下选课卡，系统就会自动的将课程帮学习者选上，选课卡如图2-1-6所示：
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图2-1-6
学习者登录到我的课程后，点击左侧的选课卡通道下的“选课卡选课”按钮，如下图2-1-7所示：
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图2-1-7

点击“用选课卡选课”按钮后，进入到选课选课页面，如下图2-1-8所示：
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2.2通知公告

通知公告主要用于学习者查看系统通知公告、班级通知公告及课程公告。

单击首页的“通知公告”列表，可以浏览查看通知公告列表。如图2-2-1所示：
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图2-2-1
在通过公告列表面，单击某一个公告信息，可以查看该公告的相信信息，如下图2-2-2所示：
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图2-2-2
班级公告：学习者登录学习空间后可以查询班主任发布的相应的班级公告。

课程公告：学习者登录选择一个课程，进入后可以查看辅导教师发布的关于课程学习的公告。

2.3证书查询

首页和登录后的页面上端，都可以看到证书查询的链接，所有浏览该网站的人都可以根据证书标号查询相应的证书信息。单击 “证书查询”，进入证书查询功能模块界面，如图2-3-1所示：
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图2-3-1
输入证书编号，点击查询按钮，就可以查询是否存在该证书和证书的相关信息，如下图2-3-2所示：
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图2-3-2

2.4在线调查
首页左侧页面有“在线调查“栏目，主要是通过学习者和访问该平台的潜在学习者进行远程教育方面的调查，将调查的结果反馈给开展培训的组织者。该栏目如下图2-4-1所示：
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图2-4-1

点击一个调查标题，进入该调查的详细调查页面，学习者根据调查的内容填写调查问卷，如下图2-4-2所示：
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图2-4-2

点击提交后，进入该调查的调查结果页面，如下图2-4-3所示：
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图2-4-3
2.5教师信息
首页左侧页面有“教师信息“栏目，访问者可以了解该分站的师资情况，如下图2-5所示：
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图2-5
2.6教材推荐

首页左侧页面有“教材推荐“栏目，访问者可以了解知识产权方面优秀的书籍信息，如下图2-6所示：
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图2-6
2.7工具下载

首页左侧页面有“工具下载”栏目，访问者可以下载平台学习使用的常用工具，如下图2-7所示：
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图2-7

在该界面，单击工具名称的链接可以查看工具的详细信息，单击“下载”，即可将工具下载到本机。

2.8我的消息


在学习者登录后的页面上端，有“我的消息”链接，点击该链接进入到消息列表页面，如下图2-8所示：
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图2-8

学习者可以在我的消息模块与平台中的其他用户方便的沟通，也可查看到选课通知、查看答疑通知等。

2.9个人信息

学习者登录后可以在上面的个人信息链接中查看自己注册的基本信息，并可修改个人信息。

单击 “个人资料”，进入个人资料查看和修改界面，在该界面学习者可以补填或者修改自己的个人信息。如图2-9所示：
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图2-9
2.10账号信息
学习者登录后可以点击上面的“账号信息“链接，来查看和修改自己的帐号信息，如图2-10-1和2-10-2所示：
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图2-10-1
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图2-10-2

在修改信息界面，输入新口令和确认口令等要修改的信息，单击“确认”即可。

第三章 我的课程
我的课程包括：我的在学课程，我的考试和历史学习档案三大模块，也是学习者最核心的功能模块，在这里学习者可以完成相关的学习、测试、考试、查看相关的通知公告等。如下图3所示：
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图3
3.1我的在学课程
我的在学课程是我选择的班级列表和班级下的课程列表。如下图3-1所示：
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图3-1

3.1.1班级
点击图3-1的“进入班级”可以进入到该班级，包括班级公告，班级成员和班级课程。
3.1.1.1班级公告

该模块主要用于学习者查看已发布的班级公告

单击左侧目录导航的“班级公告”，进入班级公告界面，如下图3-1-1-1所示： 
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图3-1-1-1
3.1.1.2班级成员

班级成员列表列出本班级的所有用户，学员和班主任。学员可以查看本班的同学信息和班主任信息，如图3-1-1-2所示： 
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图3-1-1-2
3.1.1.3班级课程

列出本班级下开设的课程，学习者可以分别进入相应的课程，如图3-1-1-3所示：
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图3-1-1-3

3.1.2课程学习
学习者学习的主要模块，包括学习要求、课件学习、阶段测评、课程公告、课程成员、答疑、学习档案，如下图3-1-2所示：
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图3-1-2
3.1.2.1学习要求
单击左侧目录导航的“学习要求”，进入本课程的学习要求页面，该栏目明确告诉学习者学习本课程的各个学习环节的具体要求，学习者根据这个要求有顺序的进行学习，如下图3-1-2-1所示： 
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图3-1-2-1

3.1.2.2课件学习
单击左侧目录导航的“课件学习”，进入本课程的课件学习页面，在该页面有本课程的主课件和辅助学习资料，主课件详细记录着总体要求的学习时长，知识点覆盖率要求等。课件学习是本课程系统学习的核心环节，学习者根据系统的学习本课件的内容，来达到掌握本课程学习内容的要求。辅助学习资源是本课程扩展学习的内容资源。如图3-1-2-2-1所示： 
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图3-1-2-2-1
点击课件后面的开始学习就会进入到课件学习界面，学习者就可以参与学习了，如下图：3-1-2-2-2所示：
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图：3-1-2-2-2

3.1.2.3阶段测评

单击左侧目录导航的“阶段测评”，进入本课程的阶段测评页面，该栏目明确告诉学习者需要参加测评的试卷数，每套阶段测评运行测试的次数，并列出每次测评的记录和成绩等，如下图3-1-2-3-1所示：

[image: image43.png]EAR R ENE R o S

TR RARREE > SHIEEA

= 2012-08-29{§40%
SERAE (OIS
ST
= 2012-09-23{§04%
niitE oo BRI
SR s ERRNE
EREME ot BRI

#

3

E

PE050538015-1  chiEH

{043 L ARESFRANRIR #oR3i4: webmaster@ciptc.org.cn/010-82966036





图3-1-2-3-1
· 点击开始测评
点击开始测评，进入到测评页面，限时的测评试卷学习者必须在规定的时间内完成提交，到时间后如果没有提交，系统会自动提交试卷；不限时的测评试卷，考生可以根据自己答题的速度进行答题，并要主动提交试卷，系统不会自动提交试卷的。但是在关闭试卷的时候如果不提交，会询问学者是否要提交答卷的。答题页面如下图 3-1-2-3-2所示：
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图 3-1-2-3-2

· 点击查看答卷
学习者做完阶段测评后，还可以查看自己的答题情况和标准答案，以方便学习者巩固和了解自己掌握知识的情况。
3.1.2.4课程公告

单击左侧目录导航的“课程公告”，进入本课程的课程公告页面，该栏目是辅导教师将该课程学习规划，学习活动等信息传递给学习者，如下图3-1-2-4所示：
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3.1.2.5课程成员
单击左侧目录导航的“课程成员”，进入本课程的课程成员页面，该栏目列出该课程下的所有用户，辅导教师和学习者，如下图3-1-2-5所示：
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图3-1-2-5
3.1.2.6学习档案
单击左侧导航“学习档案”，进入学习者该门课程的学习档案，如图3-1-2-6所示：
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图3-1-2-7
3.2我的考试

我的考试是我选择的水平考试和课程学习的结业考试列表。每一考试都有三个状态：考试前、待批阅、已批阅。如下图3-2所示：
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图3-2
3.2.1考试前

在我的考试模块首先列出可以考试的试卷，学习者点击试卷后面的“开始考试”按钮就可以参加考试：如下图3-2-1所示：
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图3-2-1

3.2.2待批阅

在我的考试模块首先列出已经考试的试卷，学习者提交完毕后，本考试的状态是等待教师批阅即“待批阅”的状态。如下图3-2-2所示：
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图3-2-2

3.2.3已批阅

在我的考试模块首先列出已经批改完毕的试卷，学习可以查看到考试的成绩。如下图3-2-3所示：
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图3-2-3

3.3 历史学习档案
记录学习者在该平台学习的所有历史学习记录和每门课程的学习档案。
第四章 我的证书
4.1已获得证书
记录学习者已经获得的单科和多科证书，并可以进行证书的打印和预览。如图：4-1所示：
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图：4-1
4.2未获得证书
记录学习者已经学习还未获得的单科或者多科证书。如图4-2所示：
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4.3证书说明

介绍什么是单科证书，什么是多科证书以及如何获得证书，和目前中国知识产权远程教育可以颁发的证书，如下图4-3所示：
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图4-3
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