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一、平台个人用户角色说明

如果您要作为项目负责人登录系统，首先需要拥有项目负责人的账号密码。请及时登录平台进行个人账号注册（若往年已有账号使用，不需要重新注册，使用原有账号密码登录记录；若个人新注册账号经责任单位审核，可登录系统办理业务）。 
二、个人用户注册

 访问网址

福建省社会科学规划项目管理平台的访问网址为：http://220.160.53.10:8010。打开之后点击项目中后期管理进入登录页。
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图2
 个人用户注册 

如果您还没有项目负责人的账号，请点击用户登录区中的橙色按钮“个人用户注册”，按照页面提示填写注册信息，请留意密码设置规则为：6-16位的由数字、字母和特殊字符3种同时存在的组合密码。

填写完基本信息，点击下方“提交”按钮，出现弹框提示“注册信息已提交”代表成功提交，等待单位管理员审核人员注册信息，审核通过方可登录。（如您无法确认本单位名称，请和单位管理员进行联系以确认准确名称，避免注册到错误的责任单位。）
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三、用户登录

1. 忘记密码
如果密码忘记可以在登录页进行密码找回。

操作步骤：点击【忘记密码】，进入“重置账户密码”页面，选择【个人密码找回】，输入用户名之后点击【确认】按钮，重置密码的链接会发送到您注册账号时填写的邮箱中，登陆对应邮箱点击链接设置新密码。
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2. 完善个人信息 

如果您是第一次登录平台，成功登录后系统会弹出“用户信息编辑”的窗口，必须完善您的基本信息并保存，才能进行后面的操作，如果您强制关闭窗口，可能会影响到您后面在平台中的所有业务无法正常进行。 

[image: image7.png]p-= 2

SE AN NG SN UL (g U, e (R ST S8 Al SO A7 b 7 (A7 LB T

waER
8

Lt w2E i Mt <

A [miE | ) EHED

e ) mns
D

B (2

R

81 PR ED
R

—ge BEYRH

B e

B R

U email Lo





         
项目信息完善
操作步骤：左上角“我的项目”->“立项项目列表”，在右侧操作栏中点击“项目信息完善”按钮，进入“项目信息完善”页面，按照页面信息逐项填写内容，包含：研究类别、一级学科、二级学科、立项经费、计划完成时间、预期成果形式、立项年度、立项申请书、预算回执单。请填写真实的项目相关信息，并在确认无误后，点击右上角的【保存】按钮，出现【项目完善数据已暂存，请返回“立项项目列表”，数据检查无误，点击操作列“提交”按钮，等待责任单位审核】的提示代表信息暂存成功，可点击“我的项目”->“立项项目列表”，操作列“提交”，提交完成等待责任单位审核。

温馨提示：如果在立项项目列表没有看到往年的项目信息，需要联系单位管理员补全证件号码。
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温馨提示：往年立项项目信息完善，经项目责任单位初审，省办终审后项目负责人可在线办理项目中后期业务。



